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SMĚRNICE č. 4:  ŠKOLNÍ ŘÁD

Č.j.:  SM 6/25
Platnost: 1.9.2025




Účinnost:1.9.2025
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, vydává ředitel školy po projednání v pedagogické radě tento řád školy:

Školní řád je závazný pro všechny děti mateřské školy, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance školy a je platný i pro akce související s výchovně vzdělávací činnosti školy, které se uskutečňují mimo budovu školy.
1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí  v mateřské škole (§ 30 odst. 1 písm. a) školského zákona)

1.1 Obecné vymezení práv ,povinností dětí 
Práva dětí

· na vzdělávání a výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností 

· na zajištění služeb a činností poskytovaných ŠPZ

· na zvláštní péči a výchovu v případě znevýhodnění 

· na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při jeho pobytu v mateřské škole

· na poskytování potřebné ochrany, místa na život, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky zranit

· respektovat jej jako jedince bez rozdílu barvy pleti, jazyka, rasy nebo sociální skupiny. K tomu patří slušné jednání a zacházení a právo na přátelství

· respektovat jej jako jedince s možností všestranného rozvoje, rozvojem svých schopností, nadání, právem na soukromí a právo si hrát

· respektovat jej jako individualitu, vytvářející si svůj vlastní život, právo na chování přiměřené věku, být připravován na svobodu jednat a žít svým způsobem 

Předškolní vzdělávání zabezpečuje naplňování přirozených potřeb dítěte.

Rozvoj jeho osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a předškolního zařízení.

Škola v rámci výchovy a vzdělání :

· podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku

· podílí se na jeho zdravém, citovém, rozumovém a tělesném rozvoji

· podílí se ve spolupráci s rodiči na osvojování základních pravidel chování

· podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů

· vyrovnává vědomostní rozdíly vývoje před vstupem do základního vzdělávání  a vytváří předpoklady pro pokračování jeho vzdělávání

· poskytuje speciální péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami

· vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí

1.2 Přijímání dítěte do mateřské školy

Zápis dětí do mateřské školy na následující školní rok probíhá v souladu s rozhodnutím  zřizovatele v průběhu května daného roku a je zveřejněno způsobem v místě obvyklým nebo dle situace danými mimořádnými opatřeními. Děti mohou být do mateřské školy přijímány i v průběhu školního roku, pokud to dovoluje kapacita školy.

Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti rodičů ředitelka mateřské školy. Tiskopis žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání mohou  rodiče obdržet u zápisu  nebo za pomoci jiných technických prostředků za podmínky, že je do 5 dnů potvrzeno .Rozhodnutí o přijetí či nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání vydává ředitelka mateřské školy v souladu se zákonem č.500/2004 Sb., správní řád, v platném znění, a zákonem 561/2004 Sb.,o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a to do 30 dnů po zápisu.

Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku od 2 do zpravidla 6 let.Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok
O stanovení zkušební pobytu v délce nejvýše tří měsíců rozhoduje ředitelka mateřské školy. 

Při umístění do jednotlivých tříd je brán v úvahu zájem rodičů a především jsou zohledněny potřeby dětí.

Rodiče předávají ředitelce školy vyplněnou dokumentaci o dítěti ve stanoveném termínu.

Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci, s výjimkou dětí s povinnou předškolní docházkou.

Mateřská škola poskytuje dietní stravování ( v omezeném počtu a diferenciaci) pro děti přihlášené do docházky dané mateřské školy a  to vždy na základě  písemného stanoviska praktického lékaře, který určí jakou dietu, případně po jaké časové údobí ji dítě potřebuje a  to za předepsaných podmínek. Rodiče musí na tuto skutečnost upozornit již při zápise.

1.3. Evidence dítěte

Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče třídní učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno:

· jméno a příjmení dítěte 

· rodné číslo 

· státní občanství a místo trvalého pobytu 

· jméno a příjmení zákonného zástupce a další osoby, pověřené vyzvedáváním dítěte 

· místo trvalého pobytu 

· adresa pro doručování písemností 

· telefonické spojení. 

Zdravotní stav dítěte a potvrzení o pravidelném očkování doplní do Evidenčního listu dětský lékař, a to před nástupem dítěte do mateřské školy.

Rodiče nahlásí v mateřské škole každou změnu ve výše uvedených údajích (zejména místo trvalého pobytu a telefon).

 1.4 Povinné předškolní vzdělávání

Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné – od 1.9.2017. Na tyto děti se nevztahuje povinnost doložení očkování.

Zákonný zástupce je povinen podle par.34 odst. 2. Školského zákona přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte. Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává v mateřské škole zřízené obcí se sídlem ve školském obvodu, v němž má dítě místo trvalého pobytu, pokud zákonný zástupce nezvolí pro dítě jinou mateřskou školu nebo jiný způsob povinného předškolního vzdělávání. Obecní úřad, na jejímž území je školský obvod mateřské školy, poskytuje této škole s dostatečným předstihem před termínem zápisu seznam dětí. Seznam obsahuje jméno a příjmení, datum narození a adresu trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte.

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních, středních školách, pro účely tohoto ustanovení se termín jarních prázdnin určuje podle sídla mateřské školy.

Povinné vzdělávání se stanovuje v rozmezí nepřetržitých 4 hodin od 8 :00 hod do 12:00 hod.

Stanovení podmínek pro omlouvání a uvolňování ze vzdělávání:

· zákonný zástupce je povinen dítě omluvit první den nepřítomnosti v mateřské škole- telefonicky nebo osobně v místě školy

· nepřítomnost bude zákonným zástupcem oznámena prostřednictvím aplikace Správa MŠ nebo na omluvném listě – datum, důvod nepřítomnosti dítěte,  podpis zákonného zástupce. Tato povinnost se vztahuje i na zkrácený počet zameškaných hodin daného dne. ( pouze v rozmezí nepřetržitých 4 hodin od 8:00 hod do 12:00 hod)

· Ředitel mateřské školy je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte a zákonný zástupce je povinen doložit tyto důvody nejpozději do 3 dnů od výzvy
Individuální vzdělávání dítěte

Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání.

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat :

· jméno a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu, v případě cizince místo pobytu dítěte

· uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno

· důvody pro individuální vzdělávání

Ověřování výstupů individuálního vzdělávání :

· ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, oblasti, v nichž má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti vychází z Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání.

· mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech. Termíny ověření se uskuteční v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku a posléze vždy 1x po následujících 3 měsících

· o způsobu a termínech ověření, včetně náhradních termínů budou rodiče s dostatečným předstihem informováni

· zákonní zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření

· ředitelka mateřské školy má právo ukončit individuální vzdělávání, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu

· odvolání proti rozhodnutí ředitelky mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek

· po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze toto dítě již opětovně individuálně vzdělávat.

· výdaje spojené s individuálním vzděláváním dítěte hradí zákonný zástupce, s výjimkou kompenzačních pomůcek podle par. 16 odst. 2 písm. d) a výdajů na činnost mateřské školy, do níž bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání

1.5. Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a vzdělávání dětí nadaných
Podpůrná opatření prvního stupně

· ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. 

· učitelka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy.

· pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích dítěte 
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

· podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele mateřské školy nebo OSPOD. 

· ředitelka  určí pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami 

·  poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně je zahájeno  po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

Vzdělávání dětí nadaných 

· mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných.  

· mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.

1.6.Vzdělávání na dálku v případě nařízení karantény nebo mimořádným opatřením KHS 

Prezenční výuka

· v případě, že se opatření či karanténa týká  omezeného počtu dětí, který nepřekročí více než 50% dětí konkrétní třídy, pokračuje vzdělávání těch, kteří zůstávají v mateřské škole, běžným způsobem. Mateřská škola nemá povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem
 Smíšená výuka

· v případě onemocnění či karanténě týkající se více jak 50% dětí konkrétní třídy je mateřská škola povinna DISTANČNÍM způsobem vzdělávat děti, kterým je zakázána účast na prezenčním vzdělávání. Ostatní děti pokračují v PREZENČNÍM vzdělávání. Distanční způsob může probíhat nejrůznějšími formami, a to dle technického vybavení mateřské školy, zákonných zástupců dětí a dle aktuálních personálních možností školy

Distanční výuka

· v případě nařízení karantény nebo kvůli mimořádným opatřením KHS nebo plošným opatřením MZd z důvodu zákazu přítomnosti dětí alespoň jedné celé třídy mateřská škola poskytuje pro tuto třídu vzdělávání  výhradně distančním způsobem . Ostatní třídy se vzdělávají dále prezenčním způsobem. Pokud je zakázána všech dětí, přechází  na distanční vzdělávání celá mateřská škola. Mateřská škola vždy uzpůsobí distanční výuku jak individuálním podmínkám zákonných zástupců dítěte, tak také personálním a technickým možnostem školy.
1.7 .Ukončení docházky dítěte do mateřské školy
· při odchodu dítěte do základní školy.

· zákonný zástupce dítěte závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy a jednání k nápravě byla bezúspěšná,

· zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou jiný termín úhrady, s výjimkou povinného předškolního vzdělávání

· ukončení předškolního vzdělávání dítěte doporučí ve zkušební době lékař nebo školské poradenské zařízení,

· na písemnou žádost zákonného zástupce.

· se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny, s výjimkou povinného předškolního vzdělávání

1.8 Podmínky pro omlouvání dětí v mateřské škole

· dítě omlouvá zákonný zástupce dítěte do 8:00 hod. osobně , telefonicky, e- mailem či přes aplikaci. Lze zvolit jeden tento způsob. Na následující dny se děti omlouvají kdykoli v průběhu dne.
· ředitelka mateřské školy je oprávněna požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte.

· zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů 

·  třídní učitelka eviduje docházku své třídy. V případě neomluvené absence nebo zvýšené omluvené absence informuje třídní učitel ředitele školy, který poskytnuté informace vyhodnocuje. Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje její věrohodnost.

1.9 Základní pravidla chování v mateřské škole

 Pravidla soužití ve třídě mateřské školy
· respektujeme pravidla vzájemného soužití v MŠ, která jsou společně vyvozená a pochopená,
· respektujeme učitele i zaměstnance školy,

· pozdravíme se, požádáme, poděkujeme, zaměstnanci mateřské školy na pozdrav odpoví,

· ve třídě, šatně, na chodbě se chováme klidně, abychom neublížili sobě a ostatním dětem,

· nadměrně nekřičíme, abychom šetřili svoje zdraví i ostatních dětí a nerušili se při hře,

· spory mezi sebou neřešíme rukama, ale slovem a přátelskou dohodou,

· neničíme kamarádovi hru ani práci,

· nemluvíme hrubě, nechováme se hrubě ke kamarádům,

· nebereme si nic, co nám nepatří,

· pěstujeme vlídné a laskavé vztahy mezi dětmi i dospělými,

· vzájemně si pomáháme a neubližujeme si,

· dodržujeme osobní hygienu,

· oznámíme učitelce jakékoliv přání, potřebu,

· oznámíme učitelce jakékoliv násilí – tělesné i duševní, a jednání odlišné od dohodnutých pravidel.

Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání.

· děti jsou pedagogickými pracovníky a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. V případě poškozování bude tato záležitost projednána s rodiči (zákonnými zástupci dítěte) a požadována oprava, náhrada škody v co nejkratším termínu

1.10. Účast na akcích pořádaných mateřskou školou

· dítě má právo účastnit se akcí pořádaných školou a dalších mimoškolních aktivit, na které je zákonný zástupce přihlásí.

· nepřítomnost dítěte na mimoškolních akcích musí být řádně včas omluvena zákonným zástupcem.

· veškeré informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány v aplikaci Správa MŠ, nástěnkách v šatnách dětí, případně v informační zóně ve vstupních prostorách MŠ. 
Ochrana osobních údajů a mimoškolní akce

Při organizování mimoškolních akcí je nezbytný souhlas zákonného zástupce

·  seznamy dětí obsahují pouze nezbytné osobní údaje,

·  seznamy slouží pouze k jednomu danému účelu, například k výjezdu dětí na výlet

·  fotografie a videa jsou zveřejňována pouze s informovaným souhlasem zákonných zástupců dětí,

· aby fotografie a videa slouží  pro prezentaci školy,

1.11. Informování o průběhu a výsledcích vzdělávání

Zákonní zástupci mají právo

· na informace o průběhu a výsledcích výchovy a vzdělávání dítěte  a možnost vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dítěte

· na informace o cílech, formách a obsahu vzdělávání uplatněných v MŠ ve školním vzdělávacím programu, který je veřejně přístupný s dalšími dokumenty na vyžádání u ředitelky nebo vedoucí učitelky MŠ.

· na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života 

· na svobodný přístup k informacím o průběhu výchovy a vzdělávání a výsledků dětí 

· na poradenskou pomoc mateřské školy nebo ŠPZ

· po dohodě s učitelkou být přítomni výchovným činnostem ve třídě 

· konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou nebo ředitelkou školy 

· přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu školy 

· projevit připomínky k provozu MŠ, učitelce nebo ředitelce školy nebo při řešení vzniklých problémů.

· na korektní jednání a chování ze strany zaměstnanců školy

· na třídní schůzky, na kterých jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí, především s povinnou předškolní docházkou  

2. Oznamování skutečností podle § 22 odst. 2 písm. a) a c) a odst. 3 písm. a) a c) školského zákona

·  informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.

·  oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte, a změny v těchto údajích.

·  řídit se školním řádem a respektovat další vnitřní předpisy školy.

·  provádět úplatu za předškolní vzdělávání dle daných pravidel. 

2.1. Podmínky stanovení a výběru úplaty za poskytované vzdělávání

· úplata za předškolní vzdělávání je každoročně aktualizována a stanovena Směrnicí č. 9, tato směrnice ,je vyvěšena v informační zóně.

· vzdělávání pro děti s povinnou předškolní docházkou se poskytuje bezúplatně.

· úplata za předškolní vzdělávání v mateřské je platba, která je pro rodiče povinná, je nedílnou součástí rozpočtu mateřské školy. Opakované neuhrazení této platby v mateřské škole je považováno za závažné porušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do mateřské školy (zákon 561/2004 Sb., školský zákon, § 35, odst. 1 d)

· výše stravného za celodenní stravování je stanovena ve vnitřním řádu školní jídelny 
· stravné musí být placeno také do 15. dne v měsíci bezhotovostně  z účtu …, pokud se zákonný zástupce nedohodne s ředitelem mateřské školy jinak. 
3. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole (§ 30 odst. 1 písm. a) školského zákona)

3.1 Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve škole (tedy nejen s pedagogickými pracovníky)

· Zaměstnanec školy je povinen vystupovat vůči dětem vždy v jejich zájmu 

· Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.

· Všichni zaměstnanci školy děti a jejich zákonní zástupci dbají o dodržování základních společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.

· Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.
3.2.Postup pro vyřizování podnětů zákonných zástupců dětí

· podávání stížností je podrobněji definován směrnicí 
· zákonní zástupci dětí mohou podávat stížnosti, oznámení a podněty k práci MŠ. Je možné doručit je poštou nebo osobně řediteli školy, který je v zákonné lhůtě vyřídí nebo podstoupí k dalšímu řešení.

· zákonní zástupci se mohou vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání jejich dětí na třídních schůzkách 

· zákonní zástupci mají právo spolurozhodovat při plánování programu mateřské školy, při řešení vzniklých problémů.

4. Provoz a vnitřní režim školy (§ 30 odst. 1 písm. b) školského zákona)

4.1 Provoz mateřské školy

Provoz mateřské školy 6.00 – 16.30 hodin.

Děti přicházejí do mateřské školy od 6.00 do 8.00  hodin

Odchod po obědě 12. 00 hodin

V případě opakovaného vyzvedávání dítěte z MŠ po ukončení provozní doby  bude tato skutečnost oznámena oddělení péče o dítě a zřizovateli. O odchodech dětí po skončení provozu jsou vedeny záznamy. Rodičům může být stanovena úhrada nákladů za péči o dítě po skončení provozní doby MŠ. V případě, že nedojde k nápravě, bude tato skutečnost považována za porušení školního řádu a dle platných předpisů, může dojít i k ukončení docházky dítěte do školy.

Rodiče neodkladně oznámí všechny skutečnosti týkající se změn související s pobytem dítěte v mateřské školy ( bydliště, tel. čísla, zdravotní stav ..)

4.2. Zabezpečení budovy mateřské školy

· školní budova je  přístupná zvenčí jedním hlavním vchodem, rodiče zvoní na zvonek příslušné třídy . V odpoledních hodinách při vyzvedávání dětí, rodiče do 15.30 hod zvoní na příslušnou třídu , od 15.30 hod na třídu rozcházecí ( daná třída vyznačena na barevném kolečku u vrat). 

· rodiče nevpouští společně sebou další osoby, nevyráží násilím dveře, jsou povinni upozornit personál mateřské školy na cizí osobu pohybující se v prostorách MŠ.  

· zákonní zástupci pobývají v mateřské škole a to jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi mateřské školy, dále pro převzetí dítěte a převlečení do šatů, v kterých dítě přišlo do mateřské školy a po dobu  jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkajícího se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní jídelny týkajícího se stravovaní dítěte.

· rodiče se nepohybují v prostorách mimo vlastní třídu dítěte , scházecí či rozcházecí třídu, v budově mateřské školy se zdržují nezbytně potřebně dlouhou  dobu

· zaměstnanci mateřské školy průběžně zajišťují   kontrolu přicházejících osob. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolovaně po budově. Únikové cesty jsou volné, viditelně označené.

· ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena.     

· po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak,  aby nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost neprodleně pedagogickému pracovníkovi školy.

4.3 Organizace dne v mateřské škole

6.00 – 9. 30 hodin: hry,  zájmové a  řízené činnosti, hygiena, svačina, pohybové aktivity
9.30 – 11. 30 hodin: pobyt venku dětí, při  kterém probíhají volné i řízené činnosti a aktivity určené k pohybové a duševní rekreaci dětí zaměřené na výchovu a vzdělávání dětí prováděné podle školního vzdělávacího programu, v případě nepříznivého počasí probíhají ve třídách
11.30 – 14.00 hodin: hygiena, oběd, odpočinek
14.00 – 16.30 hodin: svačina, zájmové činnosti
· Časové údaje jsou orientační, v průběhu dne je možno přizpůsobit organizaci činností dětí jejich potřebám  a aktuální situaci. Zachovány zůstávají vždy přiměřené intervaly mezi jídly, dostatečný pobyt venku.

· Režim dne může být upraven pro každou třídu dětí zvlášť, podle programu a aktuálních potřeb dětí.

· Didakticky cílené činnosti řízené učitelem probíhají v průběhu celého dne, vycházejí ze zájmu a potřeb dětí, vyváženým poměrem individuálních potřeb. Pobyt venku je přizpůsoben podle počasí přibližně 2hodiny. V zimě je pobyt omezen při nepřízni počasí (vítr, mlha, znečištěné ovzduší, nebo teploty pod – 10stupňů C.) V letních měsících se aktivity přesouvají ven s využitím zahrady a vycházek v přírodě.

· Po obědě je vymezena doba na odpočinek (spánek). Děti nejsou do spánku nuceny,  mohou jen odpočívat.  Odpočinek je součástí režimu dne.

· Stanovený základní režim může být upraven v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího programu, pořádání výletů, exkurzí, návštěv kulturních zařízení, besídek, dětských dnů a podobných akcí. Rámcový režim dne je postaven na stabilním časovém rozpětí jídel v tříhodinovém intervalu. 
4.4. Provoz mateřské školy o hlavních prázdninách

Omezení nebo přerušení provozu MŠ v měsíci červenci a srpnu stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a výsledek dohody oznámí zákonným zástupcům dítěte nejméně dva měsíce předem.

4.5. Organizace stravování dětí
· Přihlašování a odhlašování obědů se provádí den předem nejpozději do 14 hod.

· Při onemocnění dítěte si lze vyzvednout jídlo pouze první den nemoci dítěte, na ostatní dny je nutno dítě ze stravování odhlásit. Odhlašování obědů provádí zákonný zástupce dítěte telefonicky ve školní jídelně Mateřské školy nebo osobně tamtéž, nebo prostřednictvím www. stránek MŠ. Neodhlášené obědy propadají.

· Při přípravě jídel postupuje školní jídelna podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování a řídí se platnými výživovými normami a zásadami zdravé výživy.

· Dítě přihlášené k celodennímu pobytu v mateřské škole má právo denně odebrat dopolední svačinu, oběd a odpolední svačinu. Kromě jídel zajišťuje jídelna pitný režim (čaje, ovocné šťáv…). Děti mají možnost pitného režimu v průběhu celého pobytu v mateřské škole v samoobslužném režimu podle vlastního pocitu žízně.

4.6. Organizace vzdělávání mimo budovu školy

· K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše 20 dětí.

· Mateřská škola informuje zákonné zástupce v dostatečném předstihu o akcích pořádaných  mateřskou školou … (písemné sdělením na nástěnkách, webových stránkách školy a ústní sdělením pedagogickým pracovníkem).

· Při zvýšení počtu dětí podle odstavce 3 nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.

· Při zajišťování výletů pro děti určí ředitel mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby byla zajištěna výchova dětí, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 

· O pravidlech bezpečného chování jsou děti učitelkami poučovány vždy na začátku školního roku a při přípravě jednotlivých akcí, vždy, pokud je třeba

· Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.

· Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost dětí, dodržují pedagogičtí pracovníci i ostatní zaměstnanci pravidla BOZP.

· Při úrazu dítěte jsou všichni zaměstnanci povinni poskytnout pomoc. V případě potřeby přivolají pomoc nebo zajistí převoz a doprovod k lékařskému ošetření, informují ředitelku mateřské školy a zákonného zástupce.

· Všechny děti v mateřské škole jsou pojištěny proti úrazům a nehodám v době pobytu dítěte v MŠ a při akcích MŠ organizovaných.

Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se pedagogický dozor řídí pravidly silničního provozu, zejména

a) silnice

· kde není chodník nebo je-li neschůdný, chodí se po levé krajnici, a kde není krajnice nebo je-li neschůdná, chodí se co nejblíže při levém okraji vozovky. Chodci smějí jít po krajnici nebo při okraji vozovky nejvýše dva vedle sebe. Při snížené viditelnosti, zvýšeném provozu na pozemních komunikacích nebo v nebezpečných a nepřehledných úsecích smějí jít chodci pouze za sebou.

b) pobyt dětí v přírodě

· využívají se pouze známá bezpečná místa, pedagogičtí pracovníci dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství

· pedagogičtí pracovníci před pobytem dětí zkontrolují prostor a odstraní všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

c) sportovní činnosti a pohybové aktivity

· před cvičením dětí a dalšími pohybovými aktivitami, které probíhají ve třídách, popřípadě v jiných vyčleněných prostorách v objektu budovy mateřské školy nebo probíhají na venkovních prostorách areálu mateřské školy, kontrolují pedagogičtí pracovníci školy, zda prostory jsou k těmto aktivitám dostatečně připraveny, odstraňují všechny překážky, které by mohly vést ke zranění dítěte a při použití tělocvičného načiní a nářadí kontrolují jeho funkčnost a bezpečnost

· pedagogičtí pracovníci dále dbají, aby cvičení a pohybové aktivity byly přiměřené věku dětí a podle toho přizpůsobují intenzitu a obtížnost těchto aktivit individuálním schopnostem jednotlivých dětí

d) pracovní a výtvarné činnosti

· při aktivitách rozvíjejících zručnost a výtvarné cítění dětí, při kterých je nezbytné použít nástroje, jako jsou nůžky, nože, kladívka apod., vykonávají děti práci s těmito nástroji za zvýšené opatrnosti a výhradně pod dohledem pedagogického pracovníka školy, nástroje jsou zvlášť upravené (nůžky nesmí mít ostré hroty apod.) 

4.7. Předávání dětí zákonným zástupcům

· učitelky odpovídají za děti od doby, kdy dítě převezmou od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, kdy je opět rodičům nebo zástupcům předají. 

· předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření, vystaveného zákonným zástupcem dítěte. Předat dítěte pověřené osobě po ústní nebo telefonické žádosti rodičů není možné.Předávací zónu tvoří vstup z šatny do třídy. 
· zákonní zástupci zazvoní na vstupní dveře a po ohlášení pedagogický dohled je vpustí do budovy
· zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi a po dobu  jednání s pedagogickými zaměstnanci školy týkajících se vzdělávání dítěte.

· zákonní zástupci převlékají děti v šatně. Oblečení jim ukládají do označených skříněk, boty do botníků. Děti by měly mít své věci označené, nedochází tím k záměně.

· Zákonní zástupci neponechávají děti v šatně nikdy samotné a respektují tato pravidla:

-děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj. před 6,00 hod
· děti, které chodí po obědě, si vyzvedávají zákonní zástupci mezi 12,00 – 12,30hod.

· pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, příslušný pedagogický pracovník
a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,
b) informuje telefonicky ředitelku školy,
c) obrátí se na OSPOD, Policii ČR.

           d) odpovídá za jeho bezpečnost, zajistí dítěti neodkladnou péči
(pozn.: Učitelka si však nemůže vzít dítě domů, ani jí nelze tuto povinnost uložit. Podle § 5 vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, právnická osoba vykonávající činnost mateřské školy vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy je pedagogický pracovník předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Dobu, po kterou učitelka s dítětem zůstává po skončení své pracovní doby, je nutno posuzovat jako nařízenou práci přesčas. V této době by však měla s dítětem setrvávat na území mateřské školy.)

4.8. Výkon dohledu nad dětmi
Pedagogický pracovník

· zajišťuje dohled nad dětmi po celou dobu pobytu v mateřské škole a na akcích organizovaných mateřskou školou.

· je osobně zodpovědný za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí od zákonných zástupců, pověřené osoby nebo jiného pedagoga školy do doby jejich předání zákonným zástupcům, pověřeným osobám nebo jinému pedagogovi školy.

·  má neustále přehled o všech dětech, za které zodpovídá, průběžně kontroluje jejich počet. Při závažných důvodech si zajistí dohled jiné pracovnice MŠ.
·  dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí dětem nosit do MŠ nebezpečné předměty nebo hračky.

·  při pobytu dětí na školní zahradě nedovolí  bez dohledu na průlezky, houpačky a jiné nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu. Nedovolí jim též samostatné vzdálení do prostor, kam sama nevidí, kde nemůže mít o dětech přehled.

·  při vycházkách  učí děti chodit ve dvojicích, chodí po chodníku, maximálně se vyhýbají frekventovaným ulici, dbají na bezpečné přecházení vozovky, průběžně seznamují děti s pravidly bezpečného chování na ulici a v dopravě.

· při volném pohybu dětí na vhodném místě pedagogický pracovník kontroluje prostor z hlediska bezpečnosti a trvale předchází možnosti úrazu dětí.

· všichni zaměstnanci školy během celé pracovní doby reagují na všechny skutečnosti, které by ohrozily bezpečnost školy (cizí osoba v budově, ohrožení dětí, nefunkční technické zabezpečení).

· v průběhu dohledu nad dětmi vyučující nevykonává jinou činnost s dohledem nesouvisející.

5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí (§ 30 odst. 1 písm. c) školského zákona)

5.1 Předcházení úrazům, uložení prostředků první pomoci, kontakty pro poskytnutí pomoci ve škole

V ostatních otázkách BOZP se škola řídí svojí směrnicí k BOZP a  vychází z Metodického pokynu MŠMT  k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků a studentů ve školách a školských zařízeních zřizovaných Ministerstvem školství, mládeže a tělovýchovy ze dne  22.12.2005, čj. 37014/2005-25. 

· v rámci zachovávání pravidel bezpečnosti vyžadujeme pro děti bezpečnou a zdraví prospěšnou obuv – pantofle jsou nevhodné. Nedovolujeme přinášet do školy nebezpečné a cenné předměty 

· zahradu školy je v zájmu bezpečnosti dětí možno využívat jen za přítomnosti pedagogické pracovnice školy (možnosti úrazů).

· v případě školního úrazu je pedagogický pracovník povinen zajistit prvotní ošetření dítěte, v případě nutnosti i následné lékařské vyšetření či ošetření. Zákonní zástupci jsou bezodkladně vyrozuměni. Pedagog je rovněž zodpovědný za ohlášení úrazu vedení školy a zapsání do Knihy úrazů v ředitelně. Školním úrazem je úraz, který se stal dítěti při výchově a vzdělávání a při činnostech, které s nimi přímo souvisejí. Výchovně vzdělávací činností je účast dětí při výchovné a vzdělávací práci školy, ve škole od vstupu dětí do prostor školy až do odchodu z nich a každá činnost vyplývající z přímé souvislosti s ní.

· jde-li o úraz, který způsobil, že se dítě neúčastní činnosti školy alespoň dva dny, kromě dne, kdy k úrazu došlo, je nutno sepsat záznam o školním úrazu na stanoveném tiskopise (provést registraci úrazu). Záznam o úrazu musí být sepsán nejpozději do dvou pracovních dnů ode dne nahlášení úrazu a vyplněn pečlivě ve všech odstavcích.

· zákonní zástupci dbají na bezpečnost, pořádek a klid ve všech prostorách školy, nenechávají své děti pobíhat po schodech, lézt po zábradlí samostatně, pohybovat v prostorách a areálu mateřské školy

5.2 První pomoc a ošetření

· všichni zaměstnanci jsou povinni okamžitě poskytovat první pomoc při jakémkoliv úraze, v případě potřeby přivolají lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě zajistí převoz zraněného do zdravotnického zařízení. Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitele školy a zákonné zástupce dítěte

5.3. Ochrana osobnosti ve škole (učitel, dítě)

· Pedagogičtí pracovníci mají povinnost zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišli do styku,

· právo zákonných zástupců dětí na přístup k osobním údajům, na opravu a výmaz osobních údajů a právo vznést námitku proti zpracování osobních údajů se řídí směrnicí ředitele školy k ochraně osobních údajů,

· zpracování osobních údajů dětí za účelem propagace školy (webové stránky, propagační materiály, fotografie) je možné pouze s výslovným souhlasem zákonných zástupců dětí.

· Pořizování zvukových a obrazových záznamů osob (učitel, dítě) bez jejich svolení je v rozporu s občanským zákoníkem (§ 84 a § 85). 

5.4. Primární prevence sociálně patologických jevů u dětí

Se sociálně patologickými jevy, jako je týrání, zanedbávání, šikanování nebo drogy (kouření) se mohou setkávat děti již v předškolním věku důležitým prvkem prevence v této oblasti je vytvoření příznivého klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky a mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci. Děti jsou vedeny k ohleduplnosti ve vzájemném chování, k dodržování pravidel soužití v kolektivu. V předškolním věku mezi kompetence podpory zdraví a zdravého životního stylu, které jsou prevencí společensky nepřijatelných jevů, patří : sebedůvěra, samostatnost, sebejistota.

Prevence sociálně patologických jevů u dětí v působnosti naší školy představuje aktivity v následujících oblastech prevence:

·       týrání a zanedbávání dětí,

·       drogové závislosti, alkoholismus, kouření

·       šikanování, vandalismus a další formy násilného chování

·       virtuální drogy (počítače, televize, video) 

·       xenofobie, rasismus, intolerance, antisemitismus

Rodiče ve spolupráci s mateřskou školou:

· zvyšují odolnost dětí vůči sociálně patologickým jevům

· učí děti rozpoznat patologické jevy a nepodlehnout jim, pokud se s nimi v budoucnu      setkají

Rodičům jsou poskytovány informace o postojích školy k primární prevenci v oblasti patologických jevů. Stanovení způsobu v souvislosti s řešením případných problémů je individuální podle dané situace s ohledem na diskrétnost a ochranu dítěte a v součinnosti s příslušným sociálním odborem a poradenským zařízením

6. Závěrečné ustanovení

Seznámení se Školním řádem a jeho dodržování je závazné pro rodiče (zákonné zástupce dítěte) a zaměstnance školy. Rodiče jsou seznámeni se Školním řádem na schůzce pro rodiče nastupujících dětí, dále je řád vyvěšen v informační zóně. Zaměstnanci MŠ mají řád k dispozici v souboru směrnic, umístěném v učitelské knihovně.

7. Zrušující ustanovení

Tímto se ruší směrnice ze dne  1.9.2020  Školní řád mateřské školy
                                                                                                         ------------------------------------

ředitelka mateřské školy

